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REGOLAMENTO D’'ISTITUTO
PER L'ATTIVITA'NEGOZIALE

APPROVATO DAL CONSIGLIO D'ISTITUTO CON DELIBERAN. 38, del 8/3/2016

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO

VISTE le norme sull'autonomia delle istituzioni scolakégreviste dalla legge 59/97, dal D.Lgs
112/98 e dal DPR 275/99;

VISTO I'art. 33, comma 2°, del D.I. 44 del 1/2/2001 cbguale viene attribuita al Consiglio di
Istituto la competenza a determinare i criterlimiti per lo svolgimento dell’attivita
negoziale da parte del Dirigente Scolastico;

VISTO il D.Lgs. 165/2001 modificato dal D.Lgs. 150/200%ttuazione della legge 15 del 4 marzp
2009;

VISTO il nuovo codice dei contratti pubblici di cui allls. 163/2006 e successive modifiche ed
integrazioni;

VISTO D.P.R. 5 ottobre 2010, n° 207 recante il regolamenesecuzione ed attuazione del D.Lgs.
12 aprile 2006, n° 163;

VISTO il Regolamento della Commissione Europea n. 1253@é1.2011, pubblicato sulla

Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea L. 319/43 @2/12/2011, che modifica, a valere dal
1° GENNAIO 2012 e fino al 31 DICEMBRE 2013, le segturopee per gli appalti.

CONSIDERATO | che le Istituzioni Scolastiche, per I'affidamenidaVori, servizi e forniture, scelgono la
procedura da seguire per I'affidamento in relaziagk importi finanziari, ovvero per
importi da 4.000,00 (limite fissato dal Consip @ @ansiglio d'Istituto) a 40.000,00 si
applica la disciplina di cui all'art. 34 del D.I 2001 e per importi da 40.000,00 a
130.000,00 per servizi e forniture e da 40.000,20@000,00 per lavori, si applica la
disciplina di cui all'art. 125 del D.Lgs 163/2006;

CONSIDERATO | che, per le acquisizioni in economia di lavorinfiture e servizi, ai sensi dell’art. 125 comma
10 del D.Lgs 163/2006, deve essere adottato urvpdiwmento in relazione all’oggetto ed al
limiti di importo delle singole voci di spesa, pextivamente individuate da ciascuna
stazione appaltante, con riguardo alle proprieiipke esigenze;

CONSIDERATO | che il provvedimento de quo si configura quale ditoatura regolamentare idoneo ad
individuare tali fattispecie;

CONSIDERATO | inoltre, che tale regolamento rappresenta I'attpedeutico alla determina di ogni singola
acquisizione in economia ;

RITENUTO che tale atto assume la forma di regolamento iatéramite il quale viene individuato
I'oggetto delle prestazioni acquisibili in econogré@sensi dell’art.125 del D.Lgs 163/20086;
RITENUTO necessario che anche le Istituzioni Scolastichquanto stazioni appaltanti, sono tenute &

redigere un proprio regolamento interno, idonearaigtire il pieno rispetto delle norme del
codice degli appalti, per gli affidamenti




Nella seduta del 8/03/2016 con delibera n. 38 lattai il regolamento per lo svolgimento dell’aitév
negoziale nei termini che seguono.
Il presente regolamento viene allegato al regolaméitstituto e ne diventa parte integrante.

TITOLO | — PRINCIPI ED AMBITI GENERALI

Art. 1 — Principi ed ambiti di applicazione

Art. 2 — Limiti e poteri dell'attivita negoziale

Art.3 — Acquisti, appalti e forniture

Art.4 — Ufficio rogante e Commissione attivita neigd

Art.5 — Informazione, pubblicizzazione e responig@biontabile

TITOLO Il — SPESE DIRETTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO
Art.6 — Limite di spesa diretta del Dirigente Satieo
Art.7 — Ordinazione della spesa

TITOLO Il —= ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI LAVORI, SE  RVIZI E FORNITURE SOTTO

LA SOGLIA COMUNITARIA (art. 125 del Codice dei Cont ratti Pubblici)

Art. 8- Acquisizioni in economia

Art.9 — Lavori eseguibili in economia

Art.10 — Beni e servizi acquistabili in economia

Art.11 — Procedura per la gara informale per at¢gsigoeriori ad € 4.000,00 e fino a 40.000,00 (iva
esclusa) —

Art. 12 — Procedura per il cottimo fiduciario

Art. 13 — Tracciabilita flussi finanziari

Art. 15 — Contratto

Art. 16 — Verifica delle forniture e delle prestaai — Commissione collaudo

Art. 17 — Il responsabile del procedimento

Art. 18 — Il responsabile del trattamento dei dati

TITOLO IV — L'INVENTARIAZIONE DEI BENI
Art.19 — Inventario dei beni

TITOLO V — FONDO MINUTE SPESE DEL DIRETTORE SGA
Art.20 — Competenze del DSGA nella gestione detifon

Art.21 — Costituzione del fondo minute spese

Art.22 — Utilizzo delle minute spese

Art.23 — Reintegro del fondo minute spese

Art.24 — Chiusura del fondo minute spese

Art.25 — Controlli

Art.26 — Altre disposizioni

TITOLO VI - CRITERI PER LA SELEZIONE DEGLI ESPERTI ESTERNI
Art. 27 — Individuazione del fabbisogno e dei regubggettivi

Art. 28 — Pubblicazione degli avvisi di selezione

Art. 29 — Individuazione degli esperti esterni

Art. 30 — Impedimenti alla stipula del contratto

Art. 31 — Stipula, durata del contratto e deterrmioiae del compenso

Art. 32 — Verifica dell’esecuzione e del buon esi&ll'incarico

TITOLO VII — INTERVENTI DEL CONSIGLIO D'ISTITUTO NE  LL'ATTIVITA’ NEGOZIALE
Art.33 — Criteri e limiti delle attivita negoziatiel Consiglio d’Istituto

TITOLO VIII - DISPOSIZIONI FINALI
Art.34 Disposizioni finali



TITOLO 1 - PRINCIPI ED AMBITI GENERALI

Art.1 — Principi ed ambiti di applicazione

a) L'Istituzione scolastica pud svolgere attivita neigde per I'acquisto di beni e/o servizi, al finie d
garantire il funzionamento amministrativo e didaite per la realizzazione di specifici progetti. Il
Dirigente Scolastico svolge I'attivitd negoziald rnigpetto delle deliberazioni assunte dal Congigli
di Istituto ai sensi dell’art. 33 del D.I. n° 442D

b) L'attivita contrattuale si ispira ai principi fonaeentali di economicita, efficacia, efficienza,
trasparenza, tempestivita correttezza, concorriazépubblicita.

c) Ove i principi indicati pregiudichino I'economid’efficacia dell’azione ed il perseguimento degli
obiettivi dell'lstituto, gli organi competenti, c@rovvedimento motivato, potranno avvalersi del
sistema ritenuto pit congruo, nel rispetto dellem®vigenti.

d) Alla scelta del contraente si puo pervenire atiisvd sistema di gara stabilito dell’art. 34 del.D
n° 44/2001 oppure, nei casi in cui & previsto dakge e ove risulti piu conveniente, attraverso le
procedure previste dal D.Lgs 163/2006.

e) La scelta del sistema di contrattazione, se diveassistema di contrattazione tipico delle istibuz
scolastiche, va motivata con prevalente riferimentrriteri di economia ed efficacia.

f) Il fondo minute spese di cui all'art. 17 del D.?.4/12001 viene utilizzato per le spese necessarie a
soddisfare i bisogni urgenti e di modesta entkéae gestito dal DSGA.

Art.2 — Limiti e poteri dell'attivita negoziale
Il Dirigente Scolastico
a) esercita il potere negoziale nel rispetto deigpindi efficacia, efficienza ed economicita
dell’azione amministrativa;
b) provvede direttamente per gli acquisti di cusatcessivo articolo 6 , nel rispetto delle
norme sulla trasparenza, pubblicizzazie informazione dei procedimenti amministrativi
della pubblica amministrazione;
c) per gli acquisti di beni e servizi di importgoguiore a quanto stabilito al successivo articolo
6, applica le procedure previste dal novellato ®vb 163/2006 e s.m., disciplinate dal
presente regolamento;
d) chiede la preventiva autorizzazione al Considlistituto, secondo quanto previsto dall’art.33 del
novellato decreto 44/01, per:
1) accettazione e rinuncia di legati, eredita eadani;
2) costituzione o compartecipazione a fondaziatituzione o compartecipazione a borse di studio;
3) adesione a reti di scuole e consorzi;
4) utilizzazione economica delle opere dell'ingegno
5) partecipazione della scuola ad iniziative aiportino il coinvolgimento di agenzie, enti,
universita, soggetti pubblici o privati;
6) eventuale individuazione del superiore limitespiesa di cui al successivo articolo 5;
7) applica i criteri e i limiti del presente regolanto per: a) contratti di sponsorizzazione,
b) utilizzazione dei locali, beni o siti infoatici, appartenenti alla istituzione scolasticapdae
di soggetti terzi; c) convenzioni relative a pregiai del personale della scuola e degli alunniqueto
terzi; d) alienazione di beni e servizi prodottil'lesercizio di attivita didattiche o programmatéaaore
di terzi; e) contratti di prestazione d’opera esperti per particolari attivita ed insegnamenti; f
partecipazione a progetti internazionali, comeegjuito disciplinato.

Art.3 — Acquisti, appalti e forniture
a. Gli acquisti, appalti e forniture sono effettuagll'ambito del budget previsto dal Programma
Annuale approvato dal Consiglio di Istituto. L'aith gestionale e contrattuale spetta al Dirigente
Scolastico, in qualita di rappresentante delllstibne Scolastica, attraverso procedure che gacamd
la trasparenza e la pubblicita.
b. L’affidamento di acquisti, appalti e forniture @seguito: attraverso indagini di mercato, con
affidamento diretto, per importi inferiori a € 4@O00; attraverso RDO tramite CONSIP per acquisti
superiori a € 4.000,00; attraverso invito direttealgra i prodotti da acquistare non siano presenti
CONSIP
c. Nessuna acquisizione di beni prestazione sesMavori puo essere artificiosamente frazionata.
d. E’ fatta salva I'adesione al sistema convenZzemmevisto dall’'art. 26 della Legge n°488/2009 e
successive modifiche ed integrazioni (CONSIP).iRemi e servizi oggetto di convenzione é possibile
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procedere in maniera autonoma previo confronto coparametri qualita-prezzo offerti nelle
convenzioni medesime.

e.L’acquisizione di beni e servizi sotto la sogl@rnitaria (nota 3061, del 18/2/2016, € 135.000¢00)
effettuata in base ad uno dei seguenti criteri:

» dell'offerta tecnicamente ed economicamente pittaggiosa che tenga conto, oltre che del
prezzo, di altri diversi fattori ponderali qualagsistenza, la qualita, la garanzia, la funzicaalit
I'affidabilita o altri criteri stabiliti dal mercat

* il miglior prezzo di mercato nel caso di beni chenrrichiedono valutazioni specifiche e
gualora non sia indicato nella richiesta della $&uo

Art.4 — Ufficio rogante e Commissione attivita negoiali
a. Il Direttore dei servizi generali e amministratioi altra persona da lui delegata, € titolare
dellistruttoria e procedimento amministrativo medlttivita negoziali esercitate dal Dirigente Sstta,
come da proposta dello stesso Dirigente Scolasgtidoé membro di diritto delle commissioni
giudicatrici;
b. Il Direttore dei servizi generali e amministrataura che siano predisposti gli atti propedeutild a
attivita negoziali, secondo i criteri stabiliti daesente regolamento;
c. Il Dirigente Scolastico nomina un’apposita consiose, di volta in volta, a seconda delle
professionalitd e competenze inerenti ai beni efgid da acquistare, per la valutazione delle rtdfe
relative agli acquisti di beni e servizi, con esame per quelli previsti dal successivo articalo 5
La commissione pu0 essere integrata, anche coornadesesterno, con provvedimento del Dirigente, di
volta in volta che le esigenze dovessero richiederl
d. La Commissione e presieduta dal Dirigente Scalastida un suo delegato ed é costituita da3 05
componenti piu un impiegato dell’ufficio con comlt segretario verbalizzante.

Art.5 — Informazione, pubblicizzazione e responsabta contabile
a. |l Dirigente scolastico informa il Consiglio dtisito sui contratti stipulati, sui costi sostenatile
procedure adottate. Mette a disposizione del Cbagigstituto un prospetto riepilogativo corredatalle
copie dei contratti o ordini di acquisto, se rigt® cosi come previsto dall’articolo 35 comma b de
novellato decreto 44/01;
b. Il Direttore dei servizi generali e amministratoura che siano pubblicati all’albo e sui siti web
dell'istituto I'elenco informativo dei contrattiipulati per acquisto di beni e servizi;
c. Il Dirigente scolastico utilizzera il mercato titenico delle convenzioni CONSIP; tuttavia, qualor
non esistano convenzioni al momento utilizzabili pprogetti dell’lstituzione Scolastica, si applara
guanto previsto all'art. 3.
d. Gli atti inerenti alla negoziazione saranno pestiisposizione dei membri del consiglio di Isttut
prima della riunione. Eventuale richiesta di copayra essere effettuata (solo dai membri del CDI) i
forma scritta, con motivazioni oggettive e sararilasciate senza alcun costo;
e. Il Dirigente Scolastico e il Direttore dei senvigenerali e amministrativi sono direttamente
responsabili delle spese effettuate senza copertuntabile e non previste nel programma annuale.

TITOLO Il - SPESE DIRETTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Art. 6 — Limite di spesa diretta del Dirigente Scastico
a. Il limite previsto dal comma 1, art.1 del DM 4@f#, é di € 4.000,00 Iva esclusa (vedi delibera del
C.di.l.). Il Dirigente scolastico, per gli acquistiibeni e servizi entro tale limite, provvede tmenente
con ordinazione o stipula del contatto, interpalamlitte o persone fisiche di propria fiducia (peev
comparazione dei prezzi di almeno tre ditte). Taadizione € compatibile anche per la stipula di
contratti con esperti esterni per particolari @fivd'insegnamento, fermo restando i criteri enii
previsti nel successivo articolo 36 del Titolo VII;

b. Il limite di cui al precedente comma 1 é riferdita singola tipologia di spesa e, ovviamenteenteio

in considerazione che il singolo fornitore pud g#éra anche piu tipologie di beni o servizi. Cio,
nell'ottica di evitare il frazionamento della spgser la quale & obbligatorio ricorrere alle progedu
disciplinate nei successivi articoli;

c. qualora talune offerte dovessero presentare ipneg¥po bassi rispetto alla prestazione l'istiore
scolastica puo chiedere all'offerente, prima dglifiadicazione della gara, le necessarie giustificaz
qualora queste non siano tenute ha facolta di taigetl'offerta con provvedimento motivato,
escludendolo dalla gara;
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d. Secondo quanto stabilito dall’'art.25 della Le§@é05, € vietato qualsiasi rinnovo tacito di cotitra
La sua durata non potra in nessun caso esseré@aperl2 mesi. Fanno eccezione quelli ad evidenza
pubblica quali la Convenzione di cassa, il cuifem® elevato ad anni tre;

e. Non rientrano nel limite, di cui al precedentencoa 1, le spese fisse e obbligatorie (telefonosespe
postali etc..) per le quali il Dirigente provvedeettamente al pagamento. Al mandato saranno allega
gli atti giustificativi.

Art. 7— Ordinazione delle spese

Le spese sostenute nel limite di cui al precedartteolo 6, sono corredate dai seguenti atti anmstriaiivi:
a) determina a firma del Dirigente Scolastico ngliale sono esplicitate le sequenze normative redgibe
inerenti a: ricorso al tipo di contrattazione adtatf I'oggetto dell'acquisto e la disponibilita dimziaria
nell'aggregato di spesa pertinente;

b) richiesta dell’offerta spedita al fornitore preko;

c) offerta o preventivo del fornitore;

d) decreto di affidamento fornitura,

e) ordine o contratto, a seconda della tipologiapdisa con l'indicaziongel CIG e della dichiarazione del
conto dedicato, ai sensi della legge 13 agosto P0186 e, laddove previstdel CUP, ai sensi della Legge
144/99 e successiva legge 16/11/2003, n°3;

f) visto di congruita della spesa per beni non intagabili;

g) verbale di collaudo per beni durevoli da inveiare;

h) fattura (elettronica ove d’obbligo) rilasciatalld ditta fornitrice;

i) modello DURC o acquisizione tramite sportellaamprevidenziale della regolarita contributiva;

) verifica presso Equitalia S.p.A. quando I'impodella singola spesa e superiore ad € 10.000,00;

TITOLO llI- ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI LAVORI, SER  VIZI E FORNITURE SOTTO LA
SOGLIA COMUNITARIA (art.125 del Codice dei Contratt i Pubblici)

Art.8- Acquisizioni in economia
Le acquisizioni in economia (beni, servizi e lavibrgui valore non supera la soglia comunitariaygmno
essere effettuate, in relazione all’importo deflasa, con le seguenti modalita:

» Amministrazione diretta: I'lstituto organizza ed esegue i servizi per medzpersonale dipendente
utilizzando mezzi propri 0 appositamente acquistatinoleggiati ed acquisendo direttamente
eventuali beni che dovessero rendersi necessatri.

» Affidamento diretto : per importi di spesa fino 4.000,00, IVA esclusag¢ consentita, a cura del
Dirigente Scolastico, la trattativa con un unicem@ore economico previa indagine di mercato (vedi
art. 6).

» Gara informale: per lavori, servizi e forniture, il cui importo siaferiore a€ 40.000,0@ superiore
a € 4.000,00si applica la procedura di cui allart. 34 del D44/2001, ovvero procedimento
comparativo di offerta di almeno 3 operatori ecoiwbimdividuati dall’Albo Fornitori o sulla base
di ricerche di mercato. L'osservanza di tale ultimiobligo € esclusa quando non sia possibile
acquisire da altri operatori il medesimo bene sedaato di riferimento.

» Cottimo fiduciario: procedura negoziata ai sensi dell’art. 125 D.Lg3/2@06, per I'acquisto di
beni e servizi il cui importo finanziario sia compo tra€ 40.000,00 e € 135.000,0Dale procedura
prevede la comparazione tra 5 operatori econorsgisussistono in tale numero soggetti idonei,
individuati sulla base di indagini di mercato.

L'Istituto Scolastico procede all'affidamento, neasi indicati al comma 1 del presente articoloyviare
Determina di indizione della procedura in economaa,sensi dellart. 125 del D.Lgs 163/2006, (o
alternativamente), ai sensi dell’art. 34 del D4/2D01.

Art. 9 —Lavori eseguibili in economia Possono essere eseguiti mediante procedura coliwpadat5
operatori economici (0 alternativamente) di 3 ofmeraeconomici, secondo gli importi finanziari icdti
all'art. 8, i seguentiavori:

» Lavori di piccola manutenzione degli edifici dedtituto Scolastico;

» Lavori finanziati da interventi approvati nell'anbbidel PON FESR



Art.10 — Beni e servizi acquistabili in economia

Il ricorso al sistema di effettuazione delle sppsel'acquisizione in economia di beni e servizrdmesso
in relazione all'oggetto delle seguenti voci dispe nei limiti dell'importo individuato per le mesime:

a. ogni bene utile per il funzionamento amministoae didattico sia di facile consumo che dureyole

b. Partecipazione e organizzazione di convegnigiessi, conferenze, corsi di formazione e aggioaTdn)
riunioni, mostre ed altre manifestazioni cultuebcientifiche nell'interesse dell’istituzione sastica;

c. Prestazioni professionali e specialisticheasmmnali;

d. Spese inerenti i viaggi e le visite di istru@prscambi e soggiorni di studio all’estero per alue
personale;

e. Noleggio sale cinematografiche, teatrali, ecc.;

f. Noleggio bus per trasporti attivita varie: gdisciplinari, attivita sportive, visite guidategce

Art.11 —Procedura per la gara informale o ristrettaper acquisti superiori a € 4.000,00 e fino a
40.000,00 (iva esclusa) — Contratieze informale

1. Per importi di spesa oltre € 4.000,00, IVA esalwe fino a 40.000,00 (IVA esclusa), il Dirigerapplica

la procedura di cui allart. 34 del D.l. 44/2001yvero procedimento comparativo di offerta da 3 a 5
operatori economici direttamente individuati sutlase di ricerche di mercato, previo accertamento di
requisiti morali e professionali dei fornitori, fihe di salvaguardare i canoni basilari del Codidelle
direttive europee, di assicurare il perseguimerlaxdgliore rapporto qualita-prezzo, e nello stetgsopo di
garantire la snellezza operativa dell’azione amstiativa

2. E’ vietato l'artificioso frazionamento degli erventi allo scopo di sottoporli alla disciplina clii al
presente provvedimento.

3. La determina, che in funzione del presente mdimaento, indice la procedura comparativa individua
Responsabile Unico del Provvedimento, ai sensadalmativa vigente in materia

4. 1l Dirigente Scolastico, con riferimento al beneservizio acquisibile mediante la procedura dcuii
all'art. 34 del D.I. 44/2001, provvede al’emanamadi una Determina per I'indizione della procedura

5. Il DSGA procede, a seguito delle determina d8| Bil'indagine di mercato. Dopo aver individuaio
operatori economici idonei allo svolgimento delvégo o alla fornitura del bene, il DSGA provveded
inoltrare agli stessi contemporaneamente la letteiravito, contenente gli elementi utili per l'inviduazione
del bene o del servizio da fornire ed i termini@ébrnitura stessa.

Art. 12 — procedura per il cottimo fiduciario per I'acquisto di beni e servizi il cui importo finanziaio

sia compreso tra € 40.000,08€ 135.000,00 (IVA ESCLUSA)

Per importi di spesa inferiori alla soglia comuridae superiori a € 40.000,00 IVA esclusa, doporave
verificato I'assenza di convenzioni su CONSIP, fildmento avviene mediante la procedura di cottimo
fiduciario, nel rispetto della trasparenza e dedi@zione, previa consultazione di almeno cinqueraiori
economici (se sussistono in tale numero soggettndd individuati sulla base di indagini di mercato)
attraverso un RDO contenente gli elementi utili Hadividuazione del bene o del servizio da foened i
termini della fornitura stessa..

Art. 13 — annullamento e revoca della gara

L’annullamento o la revoca di una gara in corsespletamento pud avvenire in qualsiasi momentolaper
tutela dell'interesse pubblico, anche in caso diagdjcazione provvisoria.

Puod essere annullata anche per irregolarita forgnalei, che non possono dar luogo ad una sanatdeia.
caso in cui per la ditta aggiudicataria si acceugcessivamente all’aggiudicazione, il mancats@sso dei
requisiti essenziali per il perfezionamento delp@po contrattuale, si procedera aggiudicando Edtppalla
ditta immediatamente seguente alla graduatoria.

Art.14 — Tracciabilita dei flussi finanziari
a. Tutti i movimenti finanziari connessi ai contratubblici devono essere effettuati tramite laustiento del
bonifico bancario o postale oppure con altri strothielonei a garantire la piena tracciabilita delfgerazioni
(Legge n° 136/2010 — D.L. n° 128/2010 — Legge r#/2210).
b. A tale fine i fornitori hanno I'obbligo di comigare all’lstituzione Scolastica gli estremi iddigthtivi
dei conti correnti bancari o postali dedicati, anahvia non esclusiva, agli accrediti in esecueidei
contratti pubblici, nonché di indicare le genegaétil codice fiscale delle persone delegate adaopsu
tali conti.



c. L'istituzione Scolastica ha I'obbligo di apporsa ogni ordinativo di pagamento il “Codici
Identificativo di Gara “/CIG”.

d. Sono esclusi dall'obbligo di indicazione del CI& spese relative a incarichi di collaboraziome e
art.7 comma 6 del D.Lgs n° 165/2001 (incarichi stmaali di collaborazione per esigenze cui non é
possibile far fronte con proprio personale); lesgpeffettuate con il Fondo Minute Spese; i paganaent
favore dei dipendenti e relativi oneri; i pagamentavore di gestori e fornitori di pubblici serviz

Art.15 — Contratto

a. Conclusasi la procedura di selezione, il DirigeBcolastico provvede all'affidamento dell’incaric
mediante stipula di contratto o Buono di Ordinagiche assume la veste giuridica del contratto.

b. Il contratto sara sempre in forma scritta e eoattra I'altro il luogo ed il termine di consegfuata e ora),
l'intestazione della fattura, il termine del pagamuee le condizioni di fornitura.

c. Il contratto deve contenere un’apposita clausola la quale il fornitore assume obblighi di tiabdita
dei flussi finanziari di cui alla Legge n° 136/204B8uccessive modifiche ed integrazioni.

Art.16 — Verifica delle forniture e delle prestazimi — Commissione collaudo

a. Ai sensi dell’art. 36 del D.I. n° 44/2001 i serve le forniture acquistati nellambito del prese
regolamento sono soggetti ad attestazione di reggédanitura e a collaudo. Il pagamento delle fattpotra
essere disposto solo dopo I'emissione del cenifiadi collaudo o dell'attestazione di regolaritallae
fornitura.

b. Le operazioni di collaudo devono concludersir@ntO giorni dalla consegna delle forniture o
dall'esecuzione dei servizi e vengono svolte dak@eale della scuola munito di adeguata competenza
tecnica nominato dal Dirigente Scolastico. Delaadlo & redatto apposito verbale.

c. Il Direttore dei servizi generali amministrati#i membro di diritto della Commissione con comgliti
verbalizzazione e tenuta degli atti.

Art.17 — Il responsabile del procedimento

Secondo quanto previsto dagli articoli 4,5 e 6adatbvellata legge 241/90, ogni qualvolta sara etoama
bando di gara, dovra essere indicato il nominaévie modalita di comunicazione con quest’ultimo del
responsabile del procedimento.

Art.18- Il responsabile del trattamento dei dati

Secondo quanto previsto dal novellato decreto legre 196/03, ogni qualvolta sara emanato un batido
gara, dovra essere indicato il nominativo e le ritgddi comunicazione con quest'ultimo del respdrisa
del trattamento dei dati inerenti alla privacy.

TITOLO IV — L'INVENTARIAZIONE DEI BENI

Art. 19 — Inventario dei beni
1. | beni durevoli, previo positivo collaudo, samamassunti nell'inventario dell’istituto, secondoamto
previsto dagli articoli 24 e 27 del novellato deoré4/01.

TITOLO V — FONDO MINUTE SPESE DEL DIRETTORE SGA

Art.20 — Competenze del DSGA nella gestione del fda
Le attivita negoziali inerenti la gestione del fonthinute spese sono di competenza del Direttore
S.G.A. a ai sensi dell’'art. 32, 2° comma, D.l4d°del 2/1/2001.

Art. 21— Costituzione del fondo minute spese
1. 'ammontare del fondo minute spese & stabilir, ciascun anno, nella misura di € 500,00 con
delibera del Consiglio d'Istituto, nelllambito delpprovazione del Programma Annuale;
2. tale fondo all'inizio dell'esercizio finanziarié anticipato, integralmente al Direttore S.G.Anc
mandato in partita di giro, con imputazione all'segato A01, Funzionamento amministrativo generale,
dal Dirigente scolastico con proprio decreto.

Art.22 — Utilizzo delle minute spese
1. Il limite massimo di spesa e fissato in € 5QQDIVA, per ogni singola spesa. Non soggiacciono a
tale limite le spese per I'acquisto di abbonamarmteriodici e riviste, imposte e tasse, canoni;
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2. entro il predetto limite il Direttore S.G.A. pneede direttamente alla spesa, sotto la sua
responsabilita;

23 — Reintegro del fondo minute spese

1. Durante I'esercizio finanziario il fondo minugpese e reintegrabile, fino al raggiungimento della
guota prevista per I'esercizio finanziario in cqrpoevia presentazione al Dirigente scolasticordi u
nota riassuntiva adeguatamente motivata di tuttpdse sostenute;

2. Nell’eventualitd che non possa essere agevadupre documenti giustificativi della spesa, dovra
essere emessa apposita dichiarazione sottoseoritiai isia specificata la natura della spesa e birgp
pagato. Il ricorso a tale procedura deve esserdatine circoscritto ad importi non rilevanti e
comunque non superiori a € 50,00.

24 — Chiusura del fondo minute spese

Alla chiusura dell’esercizio, la somma messa aatigpone del Direttore SGA, rimasta inutilizzata,
deve essere a cura dello stesso, con una revexsakgta in conto partite di giro delle entrate
assegnandola all’'aggregato A01 Funzionamento Anstnativo Generale.

25 — Controlli
Il servizio relativo alla gestione del fondo minéteoggetto a verifiche dell’organo di revisione Qi
il Direttore S.G.A. deve tenere sempre aggiormatitlazione di cassa con la relativa documentazion

26 — Altre disposizioni
E’ vietato al Direttore S.G.A. di ricevere in cudi denaro, oggetti e valori di proprieta privata.

TITOLO VI - CRITERI PER LA SELEZIONE ESPERTI ESTERN |

27 — Individuazione del fabbisogno e dei regsiti oggettivi

All'inizio dell'anno scolastico il Dirigente, sulldase dei progetti di ampliamento e/o arricchimento
dell'offerta formativa previsti dal POF, verifica Inecessita o I'impossibilita di corrispondere la ta
esigenza con il personale in servizio pressotlizibne scolastica attraverso interpelli intermeedo
conto delle mansioni esigibili e decide il ricorad una collaborazione esterna secondo le modalita
indicate nei successivi articoli.

28 — Pubblicazione degli avvisi di selezione

1. Compatibilmente con le disponibilita finanziarieDirigente individua le attivita e gli insegnamti

per i quali possono essere conferiti contratti sjleeti € ne da informazione con uno o piu avvisi da
pubblicare all’albo e sul proprio sito web.

2. Il periodo massimo di validita per ogni cortivag di anni uno.

3. Il contratto € stipulato con esperti, italianfomunitari, che per la loro posizione profesdienguali
dipendenti pubblici o privati o liberi professiotjsiano in grado di apportare la necessaria esps
tecnico-professionale nell'insegnamento o attisithiesti.

4. In ogni caso per 'ammissione alla selezioneilpmnferimento dell’incarico occorre:

a) essere in possesso della cittadinanza italiahaioo degli Stati membri dell’'Unione europea;

b) godere dei diritti civili e politici;

C) non aver riportato condanne penali e non esdestinatario di provvedimenti che riguardano
I'applicazione di misure di prevenzione, di dedisioivili e di provvedimenti amministrativi iscrithel
casellario giudiziale;

d) non essere sottoposto a procedimenti penali;

e) essere in possesso di titoli e della particoddoecomprovata esperienza professionale strettamen
correlata al contenuto della prestazione richiesta.

5. Gli awvisi dovranno indicare modalitd e termpe@r la presentazione delle domande, i titoli che
saranno valutati, la documentazione da produrrelmdiielenco dei contratti che si intendono stipela

6. Si prescinde dal requisito del titolo di studiocaso di stipulazione di contratti d'opera pdivia
che debbano essere svolte da professionisti isoridrdini o albi 0 con soggetti che operino nafrpo
dell’arte, dello spettacolo, dello sport o dei negsiartigianali, ferma restando la necessita dea@are

la maturata esperienza nel settore.

29 — Individuazione degli esperti esterni
Gli esperti esterni cui conferire i contrattineoselezionati mediante valutazione comparativa dal
Dirigente Scolastico il quale potra avvalersi, feerscelta, della consulenza di persone coinvolle ne
progetto;
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2. La valutazione sara effettuata sulla base dpiesdi titoli:
a) Curriculum del candidato
b) Contenuti e modalita dell’attivita professionalecientifica individuale
¢) Pubblicazioni ed altri titoli
d) Precedenti esperienze nell'ambito scolasticel@stituto

3. La comparazione dei curriculum avviene, nelaigpdell’articolo 40 del D.I. n° 44 del 1/2/2001delle
norme di trasparenza di cui al D. Lg.vo n° 1631d¥K/2006 e successive modifiche.

4. Per esigenze di flessibilita e celerita deiigb riguardanti incarichi di assistenza tecnidardormatica,
I’Amministrazione procedera a stipulare, nel casocui esistesse gia un rapporto fiduciario o
I'infungibilita per il tipo di prestazione richiest con esperti di propria conoscenza (art.57 codiée
contratti) , in possesso di determinati requisitbenpetenze certificate, contratto annuale , spletio
dei principi previsti in materia di collaboraziagsterne dall’ordinamento.

Art. 30 — Impedimenti alla stipula del contratto

1. | contratti con i collaboratori esterni poss@ssere stipulati, ai sensi dell'art.32 comma 4Qiéln°44

del 01/02/2001, soltanto per le prestazioni etigitt:

- che non possono essere assegnate al persopaledeinte per inesistenza di specifiche competenze
professionali;

- che non possono essere espletate dal persopaledénte per indisponibilitd o coincidenza di aftmpegni

di lavoro;

- di cui sia comungue opportuno/obbligatorio ilbriso a specifica professionalita esterna.

Art. 31 — Stipula, durata del contratto e determinaione del compenso

1. Il Dirigente Scolastico nei confronti dei caralidselezionati provvede alla stipula del contraigb quale
devono essere specificati:

- 'oggetto della prestazione

- il progetto di riferimento

- i termini di inizio e di conclusione della prasione

- il corrispettivo della prestazione al lordo dentributi previdenziali, se dovuti, ed erariali

- le modalita del pagamento del corrispettivo

- le cause che danno luogo a risoluzione del ctiotea sensi dell'art.1456 del C.C. e le condiziper il
ricorso delle parti al recesso unilaterale

2. | criteri riguardanti la determinazione dei égpettivi per i contratti di cui al presente artic@aranno
determinati annualmente in base ai finanziamenticwi I'lstituto disporra, fatta esclusione di qeell
prestazioni che per la loro natura possono essernparqte alle prestazioni di insegnamento, chensara
retribuite come da CCNL.

3. Il Dirigente puo procedere a trattativa direjtelora, in relazione alle specifiche competeidgaste, il
professionista esterno sia l'unico in possess@ aelinpetenze richieste.

4. Non € ammesso il rinnovo del contratto di callazione. Il committente pud prorogare, ove rawisi
motivato interesse, la durata del contratto soldire di coinvolgere altra utenza o e per ritardinn
imputabili al collaboratore, fermo restando il canpo pattuito per i progetti individuati.

5. L'ufficio competente provvede alla determinamodel compenso che deve essere stabilito in foazio
dell’attivitd oggetto dell’incarico, della quantigxdella qualita dell’attivita, dell’eventuale ig#azione da
parte del collaboratore di mezzi e strumenti propriche con riferimento ai valori di mercato. Deve
comunque essere assicurata la proporzionalita’etlitd conseguita dall’amministrazione.

6. La liquidazione del compenso avviene al terndi@éa collaborazione salvo diversa espressa paih@an
correlazione alla conclusione di fasi dell’attivitiggetto dell’incarico.

Art. 32 — Verifica dell’'esecuzione e del buon esitdell'incarico

1. Il Dirigente Scolastico o il referente dell'atta/progetto o il dipendente da lui delegato, fieai
periodicamente il corretto svolgimento dell'incariparticolarmente quando la realizzazione deessi sia
correlata a fasi di sviluppo, mediante verificalal@oerenza dei risultati conseguiti rispetto adfiettivi
affidati.

2. Qualora i risultati delle prestazioni fornite dallaboratore esterno non siano conformi a quaistoesto
sulla base del disciplinare di incarico, ovvermsialel tutto insoddisfacenti, il Dirigente puo iietlere al
soggetto incaricato di integrare i risultati, entno termine stabilito, ovvero pud risolvere il a@tto per
inadempienza.

3. Qualora i risultati siano soltanto parzialmesteldisfacenti e non vengano integrati, il Dirigepte
chiedere al soggetto incaricato di integrare iltdéduentro un termine stabilito, ovvero sulla basii’esatta
guantificazione delle attivita prestate, puo praere alla liquidazione parziale del compenso
originariamente stabilito.
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TITOLO VII — INTERVENTI DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO NE  LL’ATTIVITA’ NEGOZIALE

Art.33 — Criteri e limiti delle attivita negoziali del Consiglio d’Istituto

Il Consiglio di Istituto per lo svolgimento dellttigita negoziali di cui all'art. 2 individua i segnti criteri e
limiti:

a. Contratti di sponsorizzazione

C.

d.

Particolari progetti e attivita possono essereiwcariziati da enti o aziende esterne con contratti d
sponsorizzazione. Si accorda preferenza a spohgoalgbiano vicinanza al mondo della scuola. Non
sono stipulati accordi con sponsor le cui finadithattivita siano in contrasto con la funzione adive e
culturale della scuola o che non diano garanziteghlita e trasparenza. Nella individuazione degli
sponsor hanno la priorita i soggetti pubblici ovpti che dimostrano particolare attenzione e sdit&ib
nei confronti dei problemi dell'eta giovanile epumque, della scuola e della cultura. Ogni cordrdit
sponsorizzazione non puo prescindere da correttizzgporti, rispetto della dignita scolasticaetial
morale comune. Il contratto di sponsorizzazione dewe prevedere nelle condizioni vincoli o oneri
derivanti dall'acquisto di beni e/o servizi da padiegli alunni e/o della scuola. Il Dirigente Sestileo
guale rappresentante dell’lstituto gestisce il repento e l'utilizzo delle risorse finanziarie mesa
disposizione della scuola da sponsor o da privar. I'individuazione degli sponsor e I'avvio della
relazione con la scuola puo avvalersi della collabione dei docenti appositamente incaricati o dei
genitori.

Il Dirigente dispone l'utilizzo delle risorse intemdole ai fondi della scuola per la realizzaziciet
POF o per la realizzazione di progetti specifigibelrati dalla scuola anche in collaborazione caon gl
esperti degli sponsor.

Il contratto di sponsorizzazione ha durata annulentualmente rinnovabile.

Utilizzazione di siti informatici, appartenentialistituzione scolastica da parte di soggetti terzi

Il sito informatico della scuola puo essere utdizzda parte di terzi a condizione che i fini @attivita
non risultino incompatibili con le finalita dellac@ola e descritte nel POF.

Per l'utilizzazione viene richiesto un contributbabncordare di volta in volta.

Alienazione di beni e servizi prodotti nell'eseiidi attivita didattiche o programmate a favoreedzi.

In attuazione di progetti didattici il Dirigente sgione I'alienazione di beni e servizi prodotti
nell'esercizio dell'attivita didattica o programreaa favore di terzi garantendo il recupero deiiatist
produzione e una quota di contributo ad ulteritiivéa previste dal POF.

Il Consiglio delibera nei casi specifici per i gusih da prevedere il copywriter.

Partecipazione a progetti internazionali e/o cotaun{PON).

Il Dirigente, acquisita la deliberazione del Cglte Docenti o dell’articolazione del dipartimento,
competente per la specifica progettazione, softastaccordo di collaborazione e/o di partecipazp
dando successiva informazione al Consiglio d’Istitdell’avvenuta autorizzazione e dell'importo del
finanziamento da iscrivere al Programma AnnualBapgosita aggregato.

Nel caso siano necessarie previsioni di spesa ligerimborsabili dai fondi europei o privati) relaialla
partecipazione degli studenti o all'accoglienzaedki per programmi di visite e di scambi intermauzili,
'adesione al Progetto deve essere deliberataalaiglio di Istituto.

TITOLO VIII — DISPOSIZIONI FINALI
Art.34 — Disposizioni finali

Per quanto non previsto dal presente regolamentapgiicano le norme contenute nelle vigenti
disposizioni nazionali e comunitarie in materia.

Il Presidente Il Dirigente Scolastico

Sig. Mauro Sommariva Pidarco De Giorgi

Melegnano, 09/03/2016
Prot. n. 1048/C14
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