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AI DOCENTI 
AL DSGA 
 
OGGETTO: Rendicontazione da parte docenti ore organico potenziato 

 

Ricordo che per una corretta rendicontazione interna delle ore effettuate dai docenti per 
la quota che loro compete di attività di potenziamento, per ogni attività svolta, sia a 
scuola che in altra sede, sarà indispensabile la compilazione settimanale (o mensile 
consuntiva) di opportuna rendicontazione, riportante come minimo: 

 Data dell’attività 
 Ore impegnate 
 Descrizione dell’attività svolta 

 
Il modello, da utilizzare dal 2 novembre 2021, per tale verbalizzazione, è a disposizione 
sul sito dell’istituto e deve essere inviato, settimanalmente o mensilmente in via 
consuntiva, all’indirizzo di posta istituzionale miis02100l@istruzione.it 
 
Sarà mia cura personale, visionare e vidimare mensilmente la rendicontazione delle 
attività effettuate  
 
Ricordo che,  qualsiasi eventuale modifica/variazione della tipologia delle attività 
effettuate come potenziamento, dovrà essere concordata e approvata dal 
sottoscritto. 
 
Ringrazio per la consueta collaborazione e resto ovviamente a disposizione per 
chiarimenti in merito. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                    Prof.Marco De Giorgi 
                                                                                                                                firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.L.vo n. 39/1993 
 
 
 


