
 
 Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca  
Istituto di Istruzione Superiore 

“Vincenzo Benini” 
Viale Predabissi, 3 – 20077 Melegnano (MI) 

Tel. 02-9836225/240 | Fax 02-9835903 - C.M.: MIIS02100L | C.F.: 84509690156 

www.istitutobenini.gov.it | miis02100l@istruzione.it | miis02100l@pec.istruzione.it 

 
 
 
Melegnano, 28 ottobre 2016  
Prot. n.98 
 
AI DOCENTI  
AL DSGA 
 
OGGETTO: Rendicontazione progetti inseriti PTOF 
 
A seguito dell’approvazione del Consiglio di Istituto  del PTOF 2016-19 , avvenuta in data 
25 ottobre 2016,  ritengo doveroso sottolineare, come già ricordato nel corso dei vari 
Collegi docenti, l’importanza di una rendicontazione tempestiva, cor retta e 
trasparente  di ciascun progetto di Istituto. 
 
A tal fine, per ogni attività svolta , sia a scuola che in altra sede , sarà indispensabile 
la contestuale compilazione di opportuno verbale di  rendicontazione, riportante 
come minimo: 

• Data dell’attività 
• Numero dei partecipanti 
• Ore impegnate 
• Descrizione dell’attività svolta 

 
Il modello da utilizzare  per tale verbalizzazione è a disposizione sul sito dell’istituto e 
deve essere archiviato, volta per volta, nell’opportuno raccoglitore che sarà predisposto in 
Vicepresidenza. 
Sarà mia cura personale , visionare lo stato di avanzamento mensile dei progetti e 
vidimare le attività rendicontate. 
Quanto sopra assume ulteriore importanza e rilievo  tenendo conto che, nel caso di 
visite ispettive da parte dei NEV e di controlli da  parte dei Revisori dei conti , le 
rendicontazioni in oggetto saranno prese in considerazione . 
Ricordo infine che solo i progetti rendicontati in modo adeguato saran no retribuiti . 
Ringrazio per la consueta collaborazione e resto ovviamente a disposizione per 
chiarimenti in merito. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                    Prof.Marco De Giorgi 
                                                                                                                                firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.L.vo n. 39/1993 


